
Novo.correio.electronico@espan.edu.pt 
O novo serviço de correio eletrónico já se encontra activo, no entanto, os endereços que existiam foram mantidos. 

Este serviço de correio electrónico está alojado em servidores da Microsoft (Cloud-based) o que garante elevada 

disponibilidade e fiabilidade. Principais características do novo correio electrónico da ESPAN: 

 Caixa de correio com 10GB; 

 Skydrive com 25GB – Espaço para guardar ficheiros com possibilidade de partilha e trabalho cooperativo; 

 Office 365  – Suite On-line de aplicações Microsoft do Office:  

 (MS Word , Ms Excel ; MS PowerPoint , MS OneNote  ); 

 Instant Messenger ; 

 Lista de todos os contactos da ESPAN; 

 Disponível em Webmail – Sem a necessidade de cliente correio electrónico (e.g.: MS Outlook, Outlook Express, 

Eudora, Thunderbird, etc); 

 Gestão de agenda com calendário múltiplos partilhados e privados; 

 Possibilidade de sincronização com telemóvel (em desenvolvimento); 

 Possibilidade de gestão de grupos de distribuição;  

http://www.google.pt/imgres?q=office+365&um=1&hl=pt-PT&sa=N&biw=893&bih=592&tbm=isch&tbnid=ebIjgrSm5okJHM:&imgrefurl=http://www.compassconsult.com/2011/10/office-365-outlook-creating-an-inbox-rule/&docid=vZIDkZChpqeJBM&imgurl=http://www.compassconsult.com/wp-content/uploads/2011/11/office_365_logo.png?w=150&w=600&h=263&ei=S48FT62HDpCy8QO29om6Cg&zoom=1&iact=rc&dur=410&sig=114400633387810969681&page=4&tbnh=94&tbnw=214&start=32&ndsp=11&ved=1t:429,r:8,s:32&tx=61&ty=40
http://www.google.pt/imgres?q=ms+word&um=1&hl=pt-PT&biw=893&bih=592&tbm=isch&tbnid=Qhgl8QhcOglUvM:&imgrefurl=http://www.designontherocks.xpg.com.br/?attachment_id=45809&docid=TeY97RID6LeLvM&imgurl=http://www.designontherocks.xpg.com.br/wp-content/uploads/2010/11/ms-word-2-256x256.png&w=256&h=256&ei=dZAFT8mtBYyG8gPy-ZF7&zoom=1
http://www.google.pt/imgres?q=ms+onenote&um=1&hl=pt-PT&biw=893&bih=592&tbm=isch&tbnid=oNSZjP45fly4PM:&imgrefurl=http://microsoft.wikia.com/wiki/Microsoft_OneNote&docid=op2epImRpR8RtM&imgurl=http://images.wikia.com/windows/images/5/5c/1note2007.png&w=256&h=256&ei=JpEFT9aEBtTY8QOG--CwAQ&zoom=1


Os utilizadores devem iniciar uma primeira sessão para alterar a palavra-chave inicial (NIF), e configurar alguns (poucos) 

detalhes da sua conta. 

Como reconfigurar a sua conta; 

1. Abrir o Internet Explorer; 

2. Ir para www.live.com ; 

 

http://www.live.com/


 

3. Introduzir endereço de correio atribuído (Ver Anexo) e palavra-passe (NIF); 

 

 
 

A palavra-passe inicial é o número de contribuinte (NIF) do utilizador, só é válida para a primeira utilização. 

 



4. Alterar a palavra-passe;  

 

 



5. Verificar as informações: Introduzir novamente a velha palavra-passe (NIF), e de seguida a palavra-passe desejada. 

(O sistema uma indicação sobre a robustez da palavra-passe escolhida); 

 

 
 



6. Depois de submeter deve surgir esta ecran;  

 
7. Repetir o passo 3 com a nova palavra-passe. E já está! 

Nota: Em alguns casos a seguir ao passo 5 é necessário introduzir o País e o ano de nascimento do utilizador (Obrigatório – 

Politicas de Privacidade UE) 

 

A direção 

 

2012.Jan.05 


