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• Duração da Prova: 90 minutos.      
• Perfil: Prova prática. 
• Estrutura: A prova é constituída por 3 grupos. 
• Cotação: A Prova tem a cotação máxima de 200 pontos. 

 

CONTEÚDOS OBJECTIVOS 
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1. Início de uma apresentação 
 
2. Alteração dos esquemas dos diapositivos 
 
3. Introdução e edição de texto 
 
4. Formatação de texto 
 
5. Reorganização de diapositivos 
 
6. Aplicação de um modelo a uma apresentação 
 
7. Aplicação de um fundo aos diapositivos 
 
8. Uso de imagens, grafismos e outros objectos 
 
9. Criação de transições entre diapositivos 
 
10. Aplicação de efeitos de animação 
 
11. Definição de intervalos entre diapositivos 
 
12. Configuração de uma apresentação 

 
13. Impressão da apresentação 

 

• Conhecer as opções de criação de uma apresentação 

• Saber escolher e alterar os esquemas dos diapositivos 

• Saber introduzir e manipular texto num diapositivo 

• Formatar texto  

• Reorganizar diapositivos  

• Aplicar um modelo a uma apresentação 

• Escolher e alterar o fundo dos diapositivos 

• Aplicar um esquema de cores a diapositivos  

• Adicionar e formatar imagens, gráficos, tabelas e outros 

objectos 

• Executar correctamente uma apresentação de diapositivos 

• Adicionar efeitos de transição e animação entre diapositivos 

• Especificar o tempo atribuído a cada diapositivo 

• Conhecer as técnicas de impressão de uma apresentação 

200 Pontos 
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CRITÉRIOS DE CORRECÇÃO: 

 
 
• Os 3 grupos descritos na matriz serão constituídos por várias alíneas, sendo as cotações distribuídas proporcionalmente face à 

complexidade das soluções pretendidas. 
 
• Só a correcta apresentação do documento tendo em conta os aspectos técnicos e gráficos será cotada a 100%. 
 
• As respostas não totalmente correctas deverão receber cotações parciais, a traduzir a proporção entre o que se pretende e o que foi 

respondido. 
 
• As provas devem estar preparadas para impressão e gravadas na pasta indicada para o efeito. 
 
 
 
 
 

Observação: Em situações de acidente involuntário (falta de energia eléctrica, rede, etc.), a prova será marcada para outra data conveniente. 
 
 
 
 


